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1  范围

本办法规定了天津石油职业技术学院体育馆管理的职责划分、服务对象、活动项目设置、开放时间、活动管理、卫生保洁、收费办法、值班等。 
本办法适用于学院体育馆管理工作。
2  职责
2.1  体育馆的归口管理部门是学院体育运动委员会，体育部具体负责管理。
2.2  体育部部长兼任体育馆馆长、副主任兼任体育馆副馆长，负责体育馆的日常管理工作。
2.3  体育馆设专人负责保安、保洁、日常维护等工作。
3 管理内容 
3.1  体育馆的服务对象
3.1.1  体育馆的服务对象以我院教职工（包括子弟学校教职工）、有偿解除劳动关系人员、离退休人员及家属、子女为主，以学生活动为辅。
3.1.2  工作时间供体育教研室教学使用，业余时间供教职工活动，在满足教职工活动的情况下可安排一些学生活动。
3.2  活动项目设置：体育馆活动项目设羽毛球、兵乓球、棋牌、健美操、毽球、排球、篮球等。其中篮球、排球平时在室外活动，有比赛任务时可安排在馆内进行。
3.3  开放时间
3.3.1  工作日：早上：6：00 - 7：30；上午：10：00 - 11：30（教学使用）；中午：12：00 – 13：30（冬季作息时间）；12：00 - 14：00（夏季作息时间）；下午：14：00 - 17：30（冬季作息时间，教学使用）；
14：30 - 18：00（夏季作息时间，教学使用）；晚上：19：00 - 21：30
3.3.2  双休日：早上：6：00 - 8：00；下午：14：00 -16：30（冬季）14：30 -17：30（夏季）；晚上：19：00 - 21：30
3.3.3  寒暑假: 早上：6：00 - 8：00；下午：14：30 - 16：00；
晚上：19：00 - 21：30
3.3.4  如有比赛、训练等特殊情况时，由体育部调整时间安排，以公告为准。
3.4  活动管理
3.4.1  进入体育馆的人员必须具有独立活动的能力、身体健康。学龄前儿童及校外人员谢绝入内。
3.4.2  进入体育馆的人员需衣着整洁、穿软底运动鞋。
3.4.3  遵守规则、有序活动，禁止打闹、大声喧哗，禁止用脚踢球。
3.4.4  体育馆内禁止吸烟、随地吐痰、乱扔垃圾，要爱护公物，非正常活动损坏公物要照价赔偿。
3.4.5  所有进入体育馆的人员必须自行注意个人安全行为。
3.5  卫生保洁
3.5.1  体育馆设管理员兼保洁员四名。
3.5.2  管理员兼保洁员职责：
3.5.2.1  负责体育馆进门收费，严格执行收费制度。
3.5.2.2  负责每天进行保洁，保洁区域：体育馆大厅、体操房、棋牌室、兵乓球室、休息室、体质监测室、厕所地面，每天擦一遍，要无灰尘。
3.5.2.3  负责对羽毛球网柱、乒乓球案、棋牌桌等每天擦一遍，要无灰尘。
3.5.2.4  负责对体育馆周围门窗进行保洁，要经常进行擦拭，做到明亮干净。
3.5.2.5  上班期间，要经常巡视，及时清理地面垃圾。
3.5.2.6  上班期间，要指导进馆活动人员进行安全有序的活动，对违反规定的人员要及时发现并制止。
3.5.2.7  下班时要清点器材，检查门窗及电器开关。
3.5.3  安全保卫人员职责
3.5.3.1  负责夜间值班的安全保障。
3.5.3.2  负责每天晚上检查门窗情况。
3.6  收费办法
3.6.1  学院教职工（包括子弟学校教职工）及家属、子女、有偿解除劳动关系人员、离退休人员及家属、子女，实行免费入馆。
3.6.2  全日制在校学生及在我院培训人员凭校园一卡通刷卡入馆，在每周三、五、六、日下午对学生开放每次5元。
3.7  值班及补贴办法
3.7.1  体育馆由馆长负责安排一人在工作日的晚上和双休日、寒暑假作为责任值班。
3.7.2  对值班人员实行值班补贴，补贴标准为双休日、寒暑假白天值班补贴20元/天，每天晚上10元/天，从学院经费中列支。
3.7.3  体育馆若发生责任事故，扣除其全年值班补贴的50%。
3.8  体育馆年底总收入的10%返给体育部，作为体育部的活动经费。
3.9  体育馆的日常维修、购买器材等费有体育馆打报告，报院长批准。从学院经费中内列支，相关手续按学院有关规定执行。
3.10  本办法由学院体育运动委员会负责解释。
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